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A. GOREV TANIMI

Fakiiltenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine uygunolarak gerekli
faaliyetlerin gergeklestirilmesi, idari ve akademik islerin bulundugu birimin sorumlulugu icerisinde
yuriitiilmesidir.

B. GOREV VE SORUMLUKLULAR

Optik okuyucuda sinav evraklarinin okunmasi.

Sifreli asansore tanitim yapmak.

Fakiiltemiz web sayfasinin diizenlenmesi (ilan vb.)

Tiim sinif, laboratuvar, amfilerde bulunan bilgisayarlara 6gretim elemanlarinin kartlarinin
tanitimini yapmak.

Fakiiltemiz Merkez Binas1, Miizik Egitimi Anabilim Dal1 Binasi, Resim-Ig Egitimi Anabilim
Dal1 Binasindaki sinif, laboratuvar, amfi, toplanti salonu ve yiiksek lisans siniflarinda bulunan
bilgisayar, projeksiyon cihazi ve elektrikli perdelerin kontrollerini yapmak ve arizalarini
Dekanliga bildirmek.

Fakiiltemiz sinif ve biirolarinda tiim internet baglantilarinin kontrollerini yapip takip etmek.
Fakiiltemizde bulunan lcd ekran duyuru panosuna gerekli ilanlar1 eklemek.

Fakiiltemizdeki tiim akademik ve idari personel bilgisayarlarinin takibini yapip arizasini
tespit etmek.

Fakiiltemiz akademik ve idari personeline UIS iizerinden duyuru vb. mesajlari iletmek.
Dekanligin verecegi diger isleri yapmak.

C. VEKALET DURUMU

Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: Diger teknik hizmet personeli
D. ARANAN NITELIiKLER

Universitelerin ilgili teknik bdliimlerinden mezun olmak

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz



