TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Nur SUSOY
UNVANI Fakiilte Sekreteri
GOREV YAPTIGI BIRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
Eﬁ?ﬁOSUNUN OLDUGU MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
1-Fakiltede galisan idari, teknik ve yardimci hizmetler personeli
arasinda is boliminu saglar, gerekli denetim-g6zetimi yapar.
2-Resmi agiliglar, térenler ve 6grenci etkinlikleri ile ilgili hazirliklari
yapar ve sonuglandirir.
3- Kurum/kurulus ve sahislardan Dekanliga gelen yazilarin
cevaplandirilmasi icin gerekli islemleri yapar.
4-Fakdlte kurullarinin gtindemlerini hazirlatir; alinan kararlarin
yazdirilmasini, ilgililere dagitilmasini ve arsivienmesini saglar.
GOREV TANIMI 5- Akademik ve idari personelin 6zliik haklari islemlerinin
yuritilmesini saglar.
6- Fakiilte 6grenci islerinin diizenli bir bicimde yuritilmesini saglar.
= 7-ldari personelin izinlerini faklltedeki isleyisi aksatmayacak
% bicimde diizenler.
8 8-Fakiilte icin gerekli olan her tirli mal ve malzeme alimlarinda
% gerceklestirme gorevlisi olarak ¢alisir.
(=9}
SORUMLULUK ALANI MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTEST DEKANLIGI
T i S EBYS(Elektronik Belge Sistemi), KBS (Kamu Harcama ve
KULLANDIGUBILDIGL Muhasebe Sistemi) , E-Mail (Elektronik Elektronik Posta
OTOMASYON, VERI GIRISI, e e AN . oo
G . 8 Yonetimi)), HYS (HarcamaYo6netim Sistemi), Universite Bilgi
BILGI SISTEMLERI VE OFIS Sistemi, Personel Bilgi Sistemi, E- Kampiis Sistemi,. Windows
PROGRAMLARI ' g ' p ”
Excel.
VARSA EK GOREVLERI -
YEDEGI )
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)
BECERI VE YETENEKLER -
ACIKLAMA -
ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER | - Temel s Giivenligi Egitimi,

Formu Dolduran

Adi Soyadi  : Nur SUSOY
Unvani . Fakiilte Sekreteri
Imzasi

Onaylayanin

Adi Soyadi :  Nur SUSOY
Unvam . Fakiilte Sekreteri
Imzast

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI SEVDA CABADAN
DEKAN SEKRETERI (6zel kalem)
UNVANI
MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
BiRIM
) Dekan Sekreteri agagida yazili olan biitlin gorevleri kanunlara ve
GOREV TANIMI yonetmelikler uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine kars1
sorumludur.
1-Dekanlik Ozel Kalem Dekan Sekreterligi Telefon Baglantilari
SORUMLULUK ALANI Randevulari,
2-Fakdilte Yonetim Kurul Kararlar
3- Fakiilte Kurul Kararlari
4- Disiplin Kurul Kararlar1 Yazilimi, Dagitimi1 Ve Takibi
3 5- Boliimler arasi iletisim kurup yazigmalarin takibi
% 6-Toplant1 Duyurulari ve Etkinliklerin Takibi
) 7-Kendi birimiyle ilgili periyodik aralilarla iist ydonetime rapor verir
2 8-Dekanligin verdigi diger isleri yapar.
o KULLANDIGI/BILDIGI . EBYS, EXCEL, WORLD, POWERPOINT ve Kullanilabilecek
OTOMASYON, VERI GIRiSI, | herhangi diger programlar.
BILGI SISTEMLERI VE OFIiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI MEMUR SEVTAP SAM
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
Bilgisayar Kullanimi ve Yazisma Kurallarina ¢ok iyi derecede hakim
BECERI VE YETENEKLER olup, 6grenci, akademik ve idari personelimizle sorunsuz anlasma,
konusma ve usliip becerisine sahip iletisimi giiglii ayn1 zamanda pratik
diisiinme, iletisim kurma yonlendirme, sorun ¢ézme
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI Is Saghg1 Ve Giivenligi Egitimi, Deprem
EGITIMLER Farkindalik Egitimi Ve Etkili Konusma Ve iletisim Egitimi
Formu Dolduran Onaylayanin
Adi Soyadi  : Sevda CABADAN Adi Soyadi :  Nur SUSOY
Unvani : Bliro Memuru (Dekan Sekreteri) Unvani Fakiilte Sekreteri
Imzas1 Imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak lizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Mustafa CEYLAN
V.HKI.
UNVANI
Miihendislik Ve Mimarlik Fakiiltesi
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU Miihendislik Ve Mimarlik Fakiiltesi
BiRIM
Tasinir Kayit Yekilisi
GOREV TANIMI
&
=
o
Z
)
%)
M Miihendislik Ve Mimarlik Fakiiltesi
- SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI o
OTOMASYON, VERI GIRiSI, | KBS Ve DIMIS tagmir kayit ve Y&netim sistemi Programlar
BILGI SISTEMLERI VE OFIiS
PROGRAMLARI
Fakiiltemizin Gerek Kampiis igerisinde gerek disarida yapilacak islerin
VARSA EK GOREVLERI takibi
YEDEGI Nurullah POYRAZOGLU
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
Bilgisayar WORD ve KBS — DIMIS Tagmir Kayit Yonetim sistemi
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI KBS Taginir Kayit Yonetim sistemi
EGITIMLER

Formu Dolduran

Adi Soyadi  : Mustafa CEYLAN
Unvanm : V.HKI
Imzas1

Onaylayanin

Adi Soyadi :  Nur SUSOY
Unvam . Fakilte Sekreteri
Imzas1

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI 9
Nurullah POYRAZOGLU
UNVANI V.H.K.I.
GOREV YAPTIGI BiRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
KADROSUNUN OLDUGU ) . _ 3 .
BiRIiM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
Satin alma
GOREV TANIMI Jiiri 6demeleri
Doner Sermeye Biitcesi ve 6demeleri
Genel Biitce
Performans Raporlar1
£ Faaliyet Raporlar
a
Z
)
&
Lu . . . . . . -
A~ SORUMLULUK ALANI MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VE}_U GIRI§L Word
BILGI SISTEMLERI VE OFiS | Excell
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI -
YEDEGI
(Aypl Gorevi Yapacak Diger Mustafa CEYLAN
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER Agir Vasita Soforligi
ACIKLAMA -
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER -
Formu Dolduran Onaylayanin
Adi Soyadi  : Nurullah POYRAZOGLU Adi Soyad1 :  Nur SUSOY
Unvani :VHK.IL Unvani Fakiilte Sekreteri
1mzas1 Imza51

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.



TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCIi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

GIRISI, BILGI

ADI SOYADI BAYRAM KARAKURT

UNVANI VERI HAZIRLAMA VE KONTROL iSLETMENTI

GOREV YAPTIGI BiRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI

KADROSUNUN OLDUGU

BIRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
FAKULTEMIZDE PERSONEL MAASLARI Ki, BUNA BAGLI
OLARAK PERSONEL HAREKETLERi ILE ILGILI SGK |,
BIREYSEL EMEKLILIK (OKS), BORCLANMA VEYA ALACAK
ISLEMLERININ TAKIBI, YOLLUK ODEMELERI, KURUMSAL

GOREV TANIMI VE MUNFERIT EK DERS ODEME ISLEMLERI ILE iSCI
PUANTAJLARI ILE ILGILI ISLEM VE SURECLERINI
YURUTMEKTEYIM.

SORUMLULUK ALANI DEKANLIK

KULLANDIGI/BILDIGI KBS, HYS, EBYS, KYS KURUMSAL ISLEMLER , OKS

OTOMASYON, VERI KURUMSAL ISLEMLER,SGK KURUMSAL KULLANICI

ISLEMLERI, EK DERS OTOMASYON SISTEMI, KAMUTECH

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

SISTEMLERI VE OFIS ISCI PUANTAJ ISLEMI, KURUMSAL WEB ISLEMLERI
PROGRAMLARI

WORD, EXCEL VE POWERPOINT ORTA DUZEYDE
VARSA EK GOREVLERI | --------
YEDEGI

BECERI VE YETENEKLER | ---------
ACIKLAMA | —eeeeeeee
ALDIGI HIZMETICI MAAS VE EK DERS ISLEMLERI, SGK ISLEMLERI - 4 C
EGITIMLER MEMURLAR, BIREYSEL EMEKLILIK SISTEMI OKS

KURUMSAL ISLEMLER EBYS iLE iLGILi SUNUM, HARCIRAH
KANUNU EGITiMi

Bayram KARAKURT
V.HK.I

Onaylayanin

Adi Soyadi:  Nur SUSOY
Unvani: Fakiilte Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Ahmet BAGLAR
UNVANI Sef
GOREV YAPTIGI BIRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
Eﬁ?ﬁOSUNUN OLDUGU MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
Ogrenci Eler_'} Genel Yazigmalari
Ogrencilere Ogrenci Belgesi, Transkript vb. Belgelerin verilmesi
GOREV TANIMI 'Ogrenc1’StaJ Islemleri (SGK Islemleri, Muhtasar Beyanname
Islemleri)
Fakiilte Sekreteri izinli, Raporlu oldugu zamanlarda Birim Evrak
Z Sorumlulugu vekaleti
a
Z
o
wn
&
% | SORUMLULUK ALANI MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRIiSI, Word
BILGI SISTEMLERI VE OFIS Excell
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI -
YEDEGI o
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi) Murat [SCT
BECERI VE YETENEKLER -
ACIKLAMA -
ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER | -
Formu Dolduran Onaylayanin
Adi Soyadi  : Ahmet BAGLAR Adi Soyadi :  Nur SUSOY
Unvani . Sef Unvani Fakiilte Sekreteri
Imzas1 Imzas1

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.



TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI LEVENT SERDAR
VHKI
UNVANI
MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU BIRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
Bulunmus oldugu birimde gorevini ilgilendiren tiim konularda
. gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun
GOREV TANIMI olarak ylriitilmesi amaciyla c¢alismalart yapmak. Fakiilte
Sekreterine ve Boliim bagkanina karsi sorumludur.
Bilgisayar Miihendisligi B6liim ve Anabilim Dali
SORUMLULUK ALANI Elektrik-Elektronik Mithendisligi B6liim ve Anabilim Dali
Mekatronik Miih Boliim ve Anabilim Dali
Yukarida adi gegen tiim boliimler i¢in asagida yazili bulunan gorev
tanimi gegerlidir.
1 Kesinlesen haftalik ders programini dekanliga bildirmek icin iist
yazisini hazirlar
2. Kesinlesen sinav programlari ile haftalik ders programlarini 6grenci
ilan panosunda duyurur.
3. Boliimlerin 6grenci ilan panolarinda ilgili duyurularini yapar, siiresi
dolanlar1 kaldirir.
4. Fakiilte-boliim arasi1 ve boliimler aras1 yazigmalar: yapmak
% 5.Boliimden giden ve bolime gelen yazilarin EBYS iizerinden evrak
25| kayitlarint yapmak,
% 6.Dekanliktan gelen yazilarin  bolim baskanliginca gereginin
Cé yapilmasini izler, gereken yazilarin giiniinde Dekanliga iletilmesini
) saglar.
7. Toplant1 duyurularinin yapar.
8. Boliim Kurulu raporlarini yazarak imzalandiktan sonra ilgili yerlere
iletir, bir 6rnegini dosyalar.
9. Dekanliktan gelen 6grenci ile ilgili ©* Fakiilte Yonetim
Kurulu’’ kararlarini ilgili 6gretim elemanlarina duyurur.
10.Boliim 6gretim elemanlarimin gorevlendirme yazilarini yazar.
11.Béliim Ogretim elemanlarinin gérev siirelerinin uzatilmast ile ilgili
evraklari yazi ile Dekanliga bildirir.
12. Muafiyet dilek¢elerinin Boliim bagkanlari ve danismanlar tarafindan
incelenmesini saglar.
13.0prenciler ile ilgili gelen yazilari anabilim dali baskanlarna,
danismanlara ve dersin &gretim elemanlarina duyurur, gorlis istenen
yazilara goriig yazisini yazar.
KULLANDIGIBILDIGI | EBYS
QTOMASYO_N, VER! GIRISI, BILGI
SISTEMLERI VE OFIS PROG.
. , YOK
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI MEHMET EMIN KORKUT
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi) SEVTAP SAM
. YOK
BECERI VE YETENEKLER
YOK
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER iGS TEMEL EGITiMi

Formu Dolduran

Ad1 Soyadi : LEVENT SERDAR
Unvani : VHKI
Imzas1

Onaylayanin

Adi Soyadi :  Nur SUSOY
Unvam . Fakilte Sekreteri
Imzas1

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI MURAT ISCI
VHKI
UNVANI
MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
GOREV YAPTIGI BiRiM
KADROSUNUN OLDUGU MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
BIRIM
PERSONEL ISLERI ( KURUM iCi KURUM DISI YAZISMALAR,
GOREVLENDIRMELER, YOKSIS, iZIN TAKIP VE RAPORLAR,
GOREV SURESI UZATIMLAR)
GOREV TANIMI
MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI
SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIiGI WORD PROGRAMI, EBYS, KAYSIS
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
YANGIN SONDURME YARDIMCILIGI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI AHMET BAGLAR
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI TOGU PRGRM KLAVUZU
EGITIMLER HiZMET iCi EGITIM KONFERANSI

DOGAL AFETLER KONULU SEMINER
PERSONEL iSLERI SEMINERI

Ad1 Soyadi: Murat ISCI
Unvani : VHKI
Imzasi

Onaylayanin
Ad1 Soyadi : Nur SUSOY
Unvam : Fakiilte Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI ISCI GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI

Mehmet Emin KORKUT

UNVANI

Bilgisayar Isletmeni-Boliim Sekreteri

GOREV YAPTIGI BiRiM

Mihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Miihendislik ve Mimarlik Fakiltesi

GOREV TANIMI

Bulunmus oldugu birimde gorevini ilgilendiren tiim konularda gerekli
tim faaliyetlerinin etkinlik ve wverimlilik ilkelerine uygun olarak
yiiriitilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak. Fakiilte Sekreterine ve Bolim
bagkanina karsi sorumludur.

SORUMLULUK ALANI

Gida Miih. B6lim Bagkanlig1. ve Gida Mith. ABD

Insaat Miihendisligi Boliim Baskanlig1 ve Insaat Miihendisligi ABD
Makine Miihendisligi Boliim baagkanligi

Yukarida adi gegen tiim boliimler i¢in asagida yazili bulunan gorev
tanimi gecerlidir.

1-Kesinlesen haftalik ders programini dekanliga bildirmek igin iist
yazisint hazirlamak,

2. Kesinlegen sinav programlari ile haftalik ders programlarint 6grenci
ilan panosunda duyurmak,

3. Bolimlerin 6grenci ilan panolarinda ilgili duyurularini yapmak, siiresi
dolanlar1 kaldirmak,

4. Fakiilte-boliim aras1 ve boliimler arasi yazigsmalar: yapmak
5.Bolimden giden ve boliime gelen yazilarin ebys iizerinden evrak
kayitlarint yapmak,

6.Dekanliktan gelen yazilarin  boliim baskanliginca gereginin
yapilmasini izler, gereken yazilarin giinlinde Dekanliga iletilmesini
saglamak,

7. Toplant1 duyurularinin yapmak,

8. Boliim Kurulu raporlarini yazarak imzalandiktan sonra ilgili yerlere
iletir, bir 6rnegini arsgive kaldirmak,

9. Dekanliktan gelen 6grenci ile ilgili * Fakiilte Yonetim

Kurulu”’ kararlarm ilgili 6gretim elemanlarina duyurmak,

10.Boliim 6gretim elemanlarinin gérevlendirme yazilarini yazmak,
11.B6liim Ogretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasi ile ilgili
evraklari yazi ile Dekanliga bildirmek,

12. Muafiyet dilekgelerinin B6liim baskanlar1 ve danigmanlar tarafindan
incelenmesini saglamak,

13.0grenciler ile ilgili gelen yazilari anabilim dali baskanlarina,
danismanlara ve dersin dgretim elemanlarma duyurmak, goriis istenen
yazilara goriis yazisini yazmak.

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI
GIRISI, BILGI
SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

EBYS- WORD

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI(Ayn1 Gérevi
Yapacak Diger Kisi)

Levent Serdar- Sevtap SAM

ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER

ISG Temel egitimi-Deprem Farkindalik egitimi

Adi Soyadi : Mehmet Emin KORKUT
Unvani

Formu Dolduranin

: Boliim Sekreteri

Imzasi

Formu Onaylayanin
Ad1 Soyadi : Nur SUSOY
Unvam : Fakiilte Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI MURAT ERYIGIT
TEKNIKER
UNVANI
MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI IDARI BIRIM
GOREV YAPTIGI BIRIM
KADROSUNUN OLDUGU MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI
BIRIM
Fakiilte bilgisayar laboratuvarlarindaki bilgisayarlarin talep edilen
lisansli programlar1 kurmak, donanim, yazilim ve internet sorunlarini
tespit etmek gidermek.
Fakdiltedeki idari ve akademik personelin bilgisayar, yazicilarinin
GOREV TANIMI kurulumu, internet hatlarinin ariza ve sorunlarini tespiti ve giderilmesi
Fakdilte internet cihazlarinin ve internet hattinda olusan sorunlar tespiti
ve giderilmesi
Fakiilte konferans salonu kullaniminda ses aygit cihazlarun kullanima
acilmast.
Dersliklerdeki Projeksiyon cihazlarinin ariza durumunda kontrolii
Z MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI
5 SORUMLULUK ALANI
Z | KULLANDIGUBILDIGI OFFICE PROGRAMLARI
2 | OTOMASYON, VERI GIRiSi, | WINDOWS TABANLI {SLETIM SISTEMLERI ( TEKNIK)
E BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI Deprem Farkindalik Egitiminin
EGITIMLER Bilgi Glvenligi Farkindalik Egitimi, Mobbing
Grup Oniinde Konusma ve Calisma Ahlaki baslikli egitimleri
Temel is Giivenligi Egitimi
Afamer Afet Farkindalik Egitimi
GOP Universitesi personel daire baskaliginin ilettigi hizmet ici
egitimler.
Cumhurbaskanlig Uzaktan Egitim Kapisinin Universitemiz
Personelimiz https://uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr adresi
Gzerinden ki egitimler

Formu Dolduran

Adi Soyadi  : MURAT ERYIGIT
Unvani : TEKNIKER
Imzas1

Onaylayanin

Adi Soyadi :  Nur SUSOY
Unvam . Fakilte Sekreteri
Imzas1

Bu form birim ihtiyag¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI -
OSMAN GOZUDOK
Siirekli ig¢i (Teknik Personel)
UNVANI Ahsap tstii diizey islemcisi (Marangoz)
GOREV YAPTIGI BiRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
KADROSUNUN OLDUGU . - . . .
BIRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
Ahsap tistii diizey islemcisi (Marangoz)
Biiro mobilya montajlar
Kapi kilitleri tamir, bakim ve degisimi
GOREV TANIMI Elektrik tesisat bakim onarimi
Masa, koltuk ve benzeri esyalarin tamiri
Ogrenci masa ve siralarinm tamiratlar
- Genel tamir bakim igleri
‘3
&)
Z
2
M MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI
A~ SORUMLULUK ALANI
KULLANDIGI/BILDIGI -
OTOMASYON, VERI GIRIiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI -
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI -
EGITIMLER
Formu Dolduran Onaylayanin
AdiSoyadi  : Osman GOZUDOK Adi Soyadi :  Nur SUSOY
Unvani : Stirekli ig¢i (Teknik Personel) Unvani Fakiilte Sekreteri
Imzast Imzast

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI
Ayla YILMAZ

Destek Personeli
UNVANI

GOREV YAPTIGI BiRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI

KADROSUNUN OLDUGU . . . y .
BIRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI

GOREV TANIMI Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Binasinin B Blok 1.,2.,3. Katta
bulunan odalarin, Lavabolarin ve Binanin ortak alan temizligi

PERSONELIN

SORUMLULUK ALANI MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI

KULLANDIGI/BILDIiGI

OTOMASYON, VERI GIRiSl,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS | -
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI -

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger

Kisi) Ali DOGAN

BECERI VE YETENEKLER -

ACIKLAMA -

ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER -

Formu Dolduran Onaylayanin
Adi Soyadi  : Ayla YILMAZ Adi Soyadi :  Nur SUSOY

Unvam : Destek Personeli Unvam . Fakilte Sekreteri
Imzasi1 Imzasi1

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI i .
Ali DOGAN
Siirekli Isci
UNVANI
GOREV YAPTIGI BiRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
KADROSUNUN OLDUGU ) . _ 3 .
BiRIiM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
GOREV TANIMI Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Binasinin A Blok 1.,2.,3., 4. Katta
bulunan Odalarin, Lavabolarin, Laboratuvarlarin, Dersliklerin, Binanin
6n agik alan temizligi ve Binanin ortak alan temizligi
Dekanlik ¢ay ocag1, Bina i¢i tagima iglemleri
Z
‘3
&)
Z
)
&
Lu . . . . . . -
[ SORUMLULUK ALANI MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRIiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS | -
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI -
YEDEGI
(Aypl Gorevi Yapacak Diger Halil OZCELIK
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER -
ACIKLAMA -
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER -
Formu Dolduran Onaylayanin
Adi Soyadi  : Ali DOGAN Adi Soyadi :  Nur SUSOY
Unvani : Siirekli Isci Unvani Fakiilte Sekreteri
Imzas1 Imzas1

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI

Omer KORLUDAG

UNVANI

Yardimc: Hizmetli

GOREV YAPTIGI BiRiM

MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI

GOREV TANIMI

Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanlik Binasinin 1.,2.,3., Katta
bulunan Idari kisim odalarin, Lavabolarm ve Binanin ortak alan
temizligi, Dekanlik Cay ocagi. Bina i¢i tagima islemleri, Posta isleri

SORUMLULUK ALANI

MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI

KULLANDIGI/BILDIiGI
OTOMASYON, VERI GIRiSl,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Ali DOGAN

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER

Ad1 Soyadi
Unvanm
Imzas1

Formu Dolduran

: Omer KORLUDAG
. Yardime1 Hizmetli

Onaylayanin

Nur SUSOY
Fakiilte Sekreteri

Adi Soyadr :
Unvam
Imzas1

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI . .
Halil OZCELIK
Hizmetli
UNVANI
GOREV YAPTIGI BiRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
KADROSUNUN OLDUGU 3 . . . .
BIRIM MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
. Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Binasinin A Blok 1.,2.,3., 4. Katta
GOREV TANIMI bulunan Odalarin, Lavabolarin, Laboratuvarlarin, Dersliklerin, Binanin
6n acik alan temizligi ve Binanin ortak alan temizligi, Bina i¢gi tagima
islemleri
2
._1
m
Z
@)
%
Lu . . . . . . -
[2» SORUMLULUK ALANI MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS | -
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI -
YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger . =
Kisi) Ali DOGAN
BECERI VE YETENEKLER -
ACIKLAMA -
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER -
Formu Dolduran Onaylayanin
Adi1 Soyad1  : Halil OZCELIK Adi Soyad: :  Nur SUSOY
Unvani : Hizmetli Unvani Fakiilte Sekreteri
Imzas1 Imzas1

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




